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DGG.E] I': NOMINA RESPONSABILE DIL PROCEDIMENTO

CONSIDERATO che con decrete Sindacale n.1 del $/7/2014 il suttoseritto & stato incaricuto della responsabilic

delia posizione organizzativa dell'Avea Amministrativa;
RILEVATO che con il medesime provvedimento sono state conferite al sottoscrillo Je funzions dirigenziali di cni

all*art 167 & 104 de) d.lps 267/2(H00 relativamente all’area di competenza;

DATO ATTO CHE il comma 5 dellartd della legge 241199 stabilisce che il dirigente di ciascupa onith
organizzativa provvede ad assegnare a 5¢ 0 8 altro dipendente addeite all’aniti la responszbiliti della istretioria
e dl ogni altro adempimento incremte il singole procedimento nnncll.e eveninalmente, dell’advzivne del
provvedimento finale;

CONSIDERATOQ che al Responsabile del procedimenfo some affidati i compiti di coi all’art6 delta legge
2419 ed in partieolare:

1. adottare ogni misnra necessaria all’adeguamente ed al sollecite svolgimente dell®istruttoris, ivi
comprcea 1a richicsta di regolarizzare atéi ¢ o docnmmenti € di integrare istanze prive di requisiti di
ammisstbilith di end all*art3; .

2. eflettuare opnl compnicazione ai soggetti istanti ed agli altri soggelt mteressall o tltulnrl del diritto i
imtervenire nel procedimenio, Ivl compress la comunmicaziome di avvin di prnced:mentn e la
pnmimlanz.lune dei motivi ostadvl all’accoglimento dellizstanza; .

3. ‘oararce le comunleazioni e le pubblicaziond premte da leggi & regolamenti, auche al t‘ ine di asgicurare al
provvedimenty finabe 1 requisiti di effieachn; .

PRESE} atte che la dipendenie Siy. Morablte Doemeniea Categoria C, profile professionale Itrattore
ammm:strntwu C1, in ewecuzione dﬂua Determinazione n. 1 in data 14/1/2014 ,caccutiva at scosi di legge 2 stala
assunta a decurrere dal 3/2/2014 con- r.nppnr'm di lavore a tempo pleno ed indeterminato cd asscgnate all*arca
Demografica di ¢ui 1] sottoseritto & rexponsabile:; '
VISTO il digs 267/200H); ' .

YISTA Ia legge 241719%4); £

ROMINA

d
La dipendente Sig, Morabite Domenica Categoria C, profllo professionate Izsirnttore amministrative C1, ai sensi
dellPart. 4 della legme 241/19H), responsabile d_i:i pm:edimenti afferenti ai sepuenti ambiti di albivith:

+  protocollaziene, fascicoluzinoe, puhbllcxﬂane ¢ archiviazlone dei documenti amministrativi, servizie

notificazioni;
aequisizioni di fornitere & servizi per le nemﬂti i fiumzionamento gencrale dc]l’ammmmtlwmue,
servizi anagrafici, elettorali, di stato civile, leva millkare;
rapport con organi isdtozienali; . .
servizi statistici;
topomomastica;
servizio spirtello al cittadino — UR.P
servizi cimiteriali;
servizi sociali £ sculastici. e
relativamente af quali le seno yladi affidati i compiti di cui nl]’nrt.ﬁ delh :Ime 2417199, in particolars cﬁn

riferimento 4i :-a::gun:nh procediment:




- VWalota #i fini istruttor, lo comlizton: di ammissibilit, i requizin &i lepitimazione ed i presuppost rilevanti ai (mi
dell"emanazione del provvedimento (alo;

- Avcorts d"UFfcio 1 fattl, disponeade il compimenia deghi aiid aﬂ’u:}pc neceasari, od adols ogni misura per il
aollecito gvolgimento delt*istrutioria;

- Cura s comumicavioni alle parti interssaate, le pubblicazioni e le notificazioni previste dalle legei o repolameniti;

- Trasmcttc gli att all’organo compelente per *adozione del provvedimenio [inale.

Al dipendente & richiesto di apporre, al termine dell’istrutioria, un visto di regolariti teenica attestante 1a
regolarith dell*istruttoria ed, in particolare, la snssistenza per ogoi procedimento dei presupposti di cui all’art.6
lett.a) della legge 241719H),

DA'ATTO

Che per il conferimento del prescate provvedimente, viste il grade di responsabilitd, nonché dei procedimenti dl
patura complcssa rispetto a quelli della qualifica ricoperta, compertanti on assidow & contined aggiernimento
Iegislativo, normative e regolamentare, in applicazione dell'art. 17, lett. f) del CCNL Repioni ed Autonemie
Locali del 1/4/19%% e svom.ii., alla sig. Morabite Domeénica compete un'indennith pari ad € 1.950,00 su base
AEUA.

I presents provvedimente ha validith dal 1/9/2014 al 31/12/2014 e of riterrd sutomaticamente prorogato di anno
In anno e con facoltd da parte del responsabile del settore & provvedimenie df reveca in quakiasi momento ¢ a
suo ingindacabile gindizio. '

Copia del presente provvedimento viene notificato all’interessato ¢ affisso all'
consecntivi, e all'albo pretorio per 15 giomi
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